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PUESTO DE TRABAJO: AUXILIARES DE ENFERMERÍA DE LOGÍ STICA 
CENTRAL.  
 
 
ACTIVIDADES: 
A) Recoger y revisar las muestras biológicas y el estudio solicitado, que se encuentren en el 
lugar habilitado para su recogida, en las diferentes unidades y transportarlas para su entrega  
en el laboratorio que corresponda. (Excepto muestras para Farmacocinética). 
 
B) Recoger en el lugar destinado para ello, en las unidades establecidas y repartir al servicio 
que corresponda: peticiones de exploraciones y estudios, analíticas, partes de mantenimiento, 
pedidos para almacén de Farmacia y General, hojas de consultas ordinarias y preferentes.  
 
MATERIAL: 
Los carros para el transporte de muestras biológicas y la carpeta archivadora de peticiones y 
documentos, se guardan en un cuarto en  la planta 9ªC, al lado del servicio Control de 
Hostelería.   
 
HORARIO:  
De Lunes a Viernes, de 8h a 15h. La actividad se distribuye en tres recorridos diarios: 
1º.- 8:30h. Se recogen muestras biológicas y peticiones. Se lleva el carro y la carpeta. 
2º.- 12h.    Se recogen muestras biológicas y peticiones. Se lleva el carro y la carpeta.  
3º.- 14h.    Solo se recogen peticiones. Solo se lleva la carpeta. 
 
NOTA: Fuera de estos recorridos es el personal de las diferentes unidades, quien debe 
distribuir las muestras biológicas y peticiones, asi como en el caso de que estas tengan 
carácter urgente.  
 
Las muestras para Laboratorio general y Microbiología molecular solo se admiten hasta las 
13:15, de lunes a viernes. 
Los servicios de Microbiología, Anatomía Patológica y Citología, están abiertos todos los 
días de lunes a viernes, desde las 8:30 h a 21:00 h. y sábados de 8:30 a 14:00 h, a partir de 
las 14:00h se dejarán las muestras en la unidad solicitante hasta el próximo lunes. 
Todos permanecerán cerrados Domingos y Festivos. 
 
DISTRIBUCION TAREAS: 
Torre A y B: Encarnación Gómez Azorín. 
Torre C y D: Petra Ponte Bravo. 
Se puede contactar con ellas, si se precisa, a través del “busca” llamando a centralita, 
teléfono: 933000. 
 
SUPERVISORA: 
Belén Payá. 8ªD,  UEI. Teléfono: 913469 
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 RECORRIDOS PARA LA RECOGIDA DE MUESTRAS BIOLOGICAS  Y 
PETICIONES.  
 
 TORRES  A y B. Servicios atendidos. 
 
9ª A y B.- Cirugía General 

• Peticiones en una bandeja en  Control de Enfermería 
• Muestras en  Sala de Sucio 

 
8ª A.- Medicina Interna 

• Peticiones en una carpeta negra en Control de Enfermería 
• Muestras en  Sala de Sucio 

 
8ª B.- Medicina Interna, Reumatología y Unidad Corta Estancia 

• Peticiones en dos bandejas, detrás del Control de Enfermería 
• Muestras en  Sala de  Sucio 

 
7ª A.- Nefrología, Trasplantes y Agudos 

• Peticiones en dos bandejas en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
7ª B.- Urología 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
6ª A.- Neurocirugía 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
6ª B.- Unidad de Rodilla 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
5ª A.- Cardiología 

• Peticiones en dos bandejas sobre la mesa del Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
5ª B.- Cirugía Cardio Torácica 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
4ª A.-  Cirugía Vascular 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio (en un estante de la bancada) 
 

4ª B.- Digestivo 
• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
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• Muestras en Sala de Sucio 
 
3ª A.- Otorrinolaringología 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
3ª B.- Oftalmología y Cirugía Plástica 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
2ª A.-  Quirófanos y Reanimación 

Quirófanos:  
• Muestras en  Sala de Sucio (entrando por el despertar) 
Reanimación:  
• Peticiones un una bandeja que está en una bancada en mitad del pasillo 
• Muestras en  Sala de Sucio,  dentro de una bandeja grande color verde que hay en un 

estante (2ª puerta de la entrada) 
 
1ª A.- Quirófanos  

• Muestras en Sala de Sucio (entrando por el despertar) 
 
1ª B.- U.P.I. 1 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en  bandeja en Control de Enfermería 
 

1ª C.- U.C.S.I, Quirófanos infantiles y de urgencias, Observación y Urgencias generales 
U.C.S.I: 
• Muestras en la entrada en una bandeja, encima de una bancada. 
 
Observación: 
• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería. 
• Muestras al lado de donde se prepara la medicación. 

 
Urgencias generales: 
• Muestras en la sala de Medicación, dentro de un capazo rojo, al lado del contenedor de 

vidrio. 
 
 
 
 
 
 

� Por Quirófanos, UCSI, Observación y Urgencias, solo se pasa en el 1º y 2º recorrido. 
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TORRES C y D. Servicios atendidos. 

 
 
9ª C.- Módulo de Seguridad 

• Peticiones en  una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 
 

8ª C.- Neurología 
• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en  Sala de Sucio 
 

8ª D.- Unidad de Enfermedades Infecciosas (U.E.I.) 
• Peticiones en una bandeja sobre la mesa del Control de Enfermería 
• Muestras en un estante en la Sala de Sucio 

 
7ª C.- Oncología 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
7ª D.- Hematología 

• Peticiones y  muestras en Control de Enfermería 
 
6ª C.- Traumatología 

• Peticiones en una  bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
6ª D.- Unidad de Quemados y Quirófano de C. Plástica 

• Peticiones en Control de Enfermería 
• Muestras, encima de una pequeña nevera, junto al Control de Enfermería 

 
5ª C.- Neumología 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 

 
5ª D.- Cirugía y Oncología Infantil 

• Peticiones y muestras a temperatura ambiente en una caja verde en una estantería de la 
Sala de Medicación 

• Otras muestras en la nevera de la misma Sala  de Medicación 
 
4ª C.- Digestivo/ U. Sangrantes/ U.C.E. Digestivo/ U.C.E. Hepática. 

• Peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 
• Muestras en Sala de Sucio 
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4ª D.- Lactantes, Neonatos y Escolares 
 
     Lactantes: 

• Peticiones y muestras, encima de una pequeña nevera que se encuentra, en la Sala de 
Curas. (Se firma en una libreta, cada recorrido) 

 
Neonatos: 
• Dentro del servicio hay una mesa con cuaderno, para detallar todo lo que se recoge, 

sean peticiones o muestras. Las muestras y las peticiones se recogen en otra mesa. 
Escolares: 
• Las muestras y las peticiones, las dejan en una pequeña nevera, situada en la Sala de 

Curas. (En el último recorrido, las analíticas para cursar, las recojo en el Control de 
Enfermería) 

 
3ª C.- Ginecología y Consultas Onco-Gine 
       *   Las muestras y las peticiones se dejan en la Sala de Sucio, en unas bandejas destinadas    
para ello 
 
3ª D.- Obstetricia 
     *     Dejan las peticiones en una bandeja en Control de Enfermería 

• Las muestras en Sala de Sucio 
 
3ª D.- Urgencias de Ginecología Quirófano y Partos 

• Las muestras se recogen en una bandeja que hay en la ventana de la Sala de 
Reconocimiento 

 
1ª D.- Urgencias de Pediatría, U.H.D. Infantil y U.P.I. 2 
 

Urgencias pediatría: 
• Las muestras suelen estar en la nevera, si no son de nevera, están a la vista y las 

peticiones de las muestras en el cajetín verde situado encima de una estantería,  en el 
Control de Enfermería 

• Peticiones de pruebas y hojas de consultas en el mismo cajetín verde, situado encima 
de una estantería, en el Control de Enfermería 

 
U.H.D. Infantil 

• Muestras en Urgencias de Pediatría 
 
      U.P.I 2 

• Peticiones y muestras en Control de Enfermería 
 

Planta 0.- Hospitales de Día 
• Dejan las muestras  y peticiones en un carrito muy  bien habilitado 

 
 
 
 
� Por Urgencias Pediátricas , Hospital de día pediátrico y Hospitales de día, solo se pasa  

El 1º y 2º recorrido. 
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RECORRIDOS PARA LA ENTREGA DE PETICIONES EN TORRES A, B, C, D y E  
 
PLANTA 9ª    - Cirugía General (Secretaria Torre B) 

 
PLANTA 8ª    - Medicina Interna (Secretaria Torre B) 
  - Reumatología (Sala de Reuniones Torre B) 

                   - Neurología (Secretaria Torre C) 
  - Neurosonología, Eco doppler cerebral (Control Torre C) 

   - Unidad de enfermedades infecciosas -U.E.I.- (Secretaria Torre D) 
 

PLANTA 7ª    - Urología (Sala de Reuniones Torre B) 
  - Oncología (Sala de Reuniones Torre C) 

   - Hematología Clínica (Secretaria Torre D) 
 

PLANTA 6ª    - Traumatología, Unidad de Columna, Unidad de Raquis, Unidad de                      
     Rodilla y COT (Secretaria Torre C) 
            - Unidad del Sueño, pruebas de neurología (Torre A, fondo del pasillo) 

 
PLANTA 5ª     - Cardiología (Secretaria Torre A) 
     - Electrocardiogramas (Sala de Curas Torre A) 
     - Cirugía Cardiaca y Torácica (Secretaria Torre B) 
     - Neumología (Secretaria Torre C) 
     - Oncología-Cirugía-Traumatología Infantil (Secretaria Torre D) 

    - Ecocardiogramas Planta (Eco C, última habitación Torre A) 
     
PLANTA 4ª    - Cirugía Vascular (Secretaria Torre A) 
    - Digestivo y Unidad Hepática (U.H.P.), (Secretaria Torre B) 
      - Cardiología-Electros-Ecocardio Infantil (en la entrada de escolares 
      Torre D) 
 
PLANTA 3ª    - Otorrinolaringología -O.R.L.- (Secretaria Torre A) 
    - Oftalmología se le pone fecha a la hoja (Sala de curas Torre B) 
     - Cirugía Plástica (Secretaria Torre B) 
    - Ginecología y Onco-ginecológica, (Sala de reuniones Torre C) 
 
PLANTA 2ª   - Anestesia solicitud vías centrales (Sala de reuniones de Reanimación)  
             - Radiología, Ecografías, TAC, Angiografías, Rx Intervencionista, Urografia I.V., 
      etc., (Celador de la mesa Torre D) 
   - Pedidos Generales (Suministros Torre E) 
         - U.C.I. (Secretaria Torre C) 
   - Hemodinámica (Secretaria Pasillo Torre D) 
 
PLANTA 1ª    - Analíticas Ordinarias (Buzón en puerta de Banco de Sangre Torre A) 
             -  Rx, TAC, Ecografías, etc. Infantiles (Pasillo Torre D)    
   - Unidad de Yesos Infantiles (Consultas Pediátricas Pasillo Torre E) 
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                        - Neuropediatría, Endocrino Infantil, Alergias y Pruebas de Alergias         
                         Infantil (Consultas Infantiles Torre D) 
   - Psicología Infantil (Pecera Administrativa Consulta Ext. Pediátricas, Torre D) 
   - Unidad Hospitalización Domiciliaría Infantil (Frente Pecera, Torre D) 
 
PLANTA 0      - Pedidos farmacia (Almacén farmacia Torre C) 
    - Partes de Avería (Buzón junto almacén farmacia Torre C) 

  - Resonancias, Gamma grafías, Derivación de Pacientes, Hojas Consultas     
 Ortopantos (Admisión, 2º despacho, Torre A) 

               - Psiquiatría y Psicólogo (Admisión, 1º despacho, Torre A) 
               - Trabajadora Social (pasillo de docencia, hay 3 despachos según  
              Especialidad) 

  - Medicina Preventiva (Pasillo Torre D) 
 

 
RECORRIDOS PARA LA ENTREGA DE PETICIONES Y MUESTRAS  
BIOLOGICAS EN CONSULTAS EXTERNAS  
 
PLANTA 8º - Endocrino (Secretaria Pasillo derecho) 
  -  Alergias (Secretaria Pasillo Izquierdo) 
 
PLANTA 7º - Nefrología (Sala de Reuniones Pasillo derecho) 

- Psicología de Oncológica (despacho entrega citaciones pasillo   
   izquierdo) 

 
PLANTA 6º   - Dermatología (Secretaria Pasillo derecho) 
  - Neurocirugía  y Cirugía. Maxilofacial (Secretaria Pasillo derecho) 
  - Neurofisiología: E.E.G, E.M.G, Potenciales evocados, etc. (final       
    Pasillo Izquierdo) 
 
PLANTA 5º - Ecocardio A y B, Holter, Pruebas de esfuerzos, Mesa basculante,  
    Arritmias (Pasillo central) 
  - Espirometrías, Broncoscopios, fibroscopias, broncofibroscopias,  

Toracocentesis, pruebas funciones respiratorias, pruebas del sueño de             
neumología, etc. (Secretaria, final pasillo izquierdo) 

 
PLANTA 4º - Endoscopia, gastroscopia, capsula endoscópica, colonoscopia,  
   PEG, etc. (bandeja de recepción en la secretaría  del pasillo  
    Central). Se recogen las citaciones y se reparten a las distintas   
    Plantas, en el 1º y 2º recorrido, si se llevan peticiones, si no, las    
   Reparte endoscopias     

- Laboratorio Vascular (pasillo izquierdo) 
 

PLANTA 2º - Unidad del dolor (final pasillo derecho) 
- Preanestesia, Fertilización InVitro y preanestesia infantil (Pasillo derecho) 

 
PLANTA 1º - Histeroscopias,  Ecos ginecológicas y obstétricas (Pasillo derecho) 
  - Amniocentesis  (Rampa de Consultas) 
  - Unidad de Yesos (Pasillo Izquierdo) 
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PLANTA 0 - Rehabilitación (Secretaria pasillo central) 
- Ecos mamarias y mamografías (Pecera secretaria de Rx, pasillo derecho)    
 

SÓTANO -1º - Fotocopias  (pasillo centro),  lº y 2º recorrido. 
- Anatomía Patológica y Citología (Pasillo Izquierdo) 1º y 2º recorrido. 
  
   
- PAAF, hay esperar  a que  den la cita para devolverla al servicio solicitante 
   (Pasillo Izquierdo dentro de Citologías) 1º y 2º recorrido. 

 
 
 
RECORRIDOS PARA LA ENTREGA DE PETICIONES Y MUESTRAS  
BIOLOGICAS EN CENTRO DE DIAGNÓSTICO. Solo 1º y 2º recorrido. 
 
 
PLANTA 0 - Sedimentos, Sangre ocultas en Heces, Cálculos, orinas de 24h               
    Porfirinas, Catecolaminas, etc. (secretaría única) 

- Hojas de consulta inmunología con muestra (secretaría única) 
 

PLANTA 1º - Coagulación y Sintrón (a la izquierda) 
  - Citometría de Flujo (a la izquierda) 
 
PLANTA 2º - Bacteriología y Serologías (a la izquierda) 

- Muestras de Inmunología de trasplantes (a la derecha) 
 

PLANTA 3º - Unidad hospitalización Domicilio (a la derecha) 
  - Microbiología Molecular (a la izquierda) 
  - Farmacología (a la izquierda) 
 
PLANTA 5º - Laboratorio de Hormonas (a la derecha) 
 
PLANTA 7º - Punciones lumbares (a la derecha) 
  - Hematología Diagnóstica (a la derecha) 
 
 
SERVICIOS CON CÓDIGOS DE ENTRADA 
 
PLANTA 7º A  – TRASPLANTES     
. 
PLANTA 4º D – NEONATOS, CONSULTAS  EXTERNAS, ENDOSCOPIAS 
    
PLANTA 3º D – URGENCIAS  GINECOLÓGICAS Y PARTOS  
   
PLANTA 2º A  – REANIMACIÓN, QUIRÓFANO  y  U.C.I.             
 
 
PLANTA 1º  A – QUIRÓFANOS, URGENCIAS GENERALES, U.C.S.I. INFANTIL,        
URGENCIAS PEDIATRICAS  
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PLANTA 0  C -HOSPITALES DE DIA    
 
 MATERIAL QUE SE RECOGE: TORRES A Y B 

 
PRIMER RECORRIDO. 8:30h    SEGUNDO  RECORRIDO. 12h. 
MUESTRAS      MUESTRAS 
- Analíticas de sangre ordinaria   - Hemocultivos 
- Sedimentos      - Urocultivos 
- Orina 24 horas     - Clostridium 
- Catecolaminas     - Coprocultivos 
- Porfirinas      - Huevos y parásitos 
- Líquidos Cefalorraquídeos    - Esputos 
- Sangre ocultas en heces    - BAAR 
- Van de kamer     - Exudados 
- Cálculos      - Serologías 
- Inmunología      - Hematología Diagnóstica 
- Hemocultivos      - Citologías 
- Urocultivos      - Anatomía Patológica (Planta) 
- Clostridium      - Punciones de Médula Ósea 
- Coprocultivo      - Citometrías de Flujo 
- Huevos y Parásitos     - Pasos a Sintróm y Heparinas 
- Esputos      - Estudios de Coagulación  
- BAAR      - Estudios de Sangre Periféricas 
- Hematología  Diagnóstica    - Citologías 
- Punciones de Médula Ósea                - Anatomía Patológica (Planta) 
- Citometrías de Flujo                - Inmunología 
- Pasos a Sintrón y Heparinas   - Microbiología Molecular 
- Estudios de Coagulación 
- Estudios de Sangre Periféricas 
- Citologías 
- Anatomía Patológica (Planta) 
- Microbiología Molecular 
 
PETICIONES                                                          PETICIONES 
- Hojas de Consultas - Hojas de Consultas 
- Rx-TAC-Ecos-Arterios-U.I.V.etc.             - Rx-TAC-Ecos-Arterios-U.I.V.etc. 
- Eco ginecológico y obstétrico             - Eco ginecológica y obstétrica 
- Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE.            - Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE. 
- Eco Doppler Cerebral y Neurosonología            - Eco Doppler Cerebral y Neurosonología 
- Electrocardiograma               - Electrocardiograma 
- Ecocardio, Arritmias, Holter, etc.              - Ecocardio, Arritmias, Holter, etc. 
- Resonancias, Gammagrafías             - Resonancias, Gammagrafías 
- Endoscopias, Colonoscopias, etc.             - Endoscopias, Colonoscopias, etc. 
- Mamografías, Ecos Mamarias                        - Mamografías, Ecos Mamarias 
- Espirometrías, Broncoscopias, etc.             - Espirometrías, Broncoscopias, etc. 
- Pedidos Almacén General              - Pedidos Almacén General 
- Pedidos Almacén Farmacia              - Pedidos Almacén Farmacia 
- Partes de Averías               - Partes de Averías 
- Fotocopias                - Fotocopias 
- PAAF (recoger cita, devolver planta)            - PAAF (recoger cita, devolver planta) 
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- U.H.D. adulto                - U.H.D. adulto  
 
 
TERCER RECORRIDO. 14h. 

 
PETICIONES 
- Hojas de Consultas 
- Rx-TAC -Ecos-Arterios U.I.V., etc 
- Eco ginecológica y obstétrica 
- Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE. 
- Eco Doppler y Neurosonología 
- Electrocardiograma 
- Ecocardio, Arritmias, Holter, etc. 
- Resonancias, Gammagrafías 
- Endoscopias, Colonoscopias, etc. 
- Mamografías, Ecos Mamarias 
- Espirometrías, Broncoscopias, etc. 
- Peticiones de analíticas Ordinarias (excepto viernes y vísperas de festivos) 
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MATERIAL QUE SE RECOGE: TORRES C Y D 

 
PRIMER RECORRIDO. 8:30H.    SEGUNDO  RECORRIDO. 12H. 
 
MUESTRAS      MUESTRAS 
- Analíticas de sangre ordinaria   - Hemocultivos 
- Sedimentos      - Urocultivos 
- Orina 24 horas     - Clostridium 
- Catecolaminas     - Coprocultivos 
- Porfirinas      - Huevos y parásitos 
- Líquidos Cefalorraquídeos    - Esputos 
- Sangre ocultas en heces    - BAAR 
- Van de kamer     - Exudados 
- Cálculos      - Serologías 
- Inmunología      - Hematología Diagnóstica 
- Hemocultivos     - Citologías 
- Urocultivos      - Anatomía Patológica (Planta) 
- Clostridium      - Punciones de Médula Ósea 
- Coprocultivo      - Citometrías de Flujo 
- Huevos y Parásitos     - Pasos a Sintrón y Heparinas 
- Esputos      - Estudios de Coagulación  
- BAAR      - Estudios de Sangre Periféricas 
- Hematología  Diagnóstica    - Citologías 
- Punciones de Médula Ósea               - Anatomía  Patológica (Planta) 
- Citometrías de Flujo    - Inmunología 
- Pasos a Sintróm y Heparinas   - Microbiología Molecular 
- Estudios de Coagulación 
- Estudios de Sangre Periféricas 
- Citologías 
- Anatomía Patológica (Planta) 
- Microbiología Molecular 
 
PETICIONES                                                         PETICIONES                
- Hojas de Consultas Adultos         - Hojas de Consultas Adultos 
- Hojas de consultas Infantil          - Hojas de Consultas Infantil 
- Rx-TAC-Ecos-Arterios-U.I.V.etc.         - Rx-TAC-Ecos-Arterios-U.I.V.etc. 
- Rx y Ecos Infantil             - Rx y Ecos Infantil 
- Eco ginecológico y obstétrico         - Eco ginecológica y obstétrica 
- Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE.        - Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE. 
- Eco Doppler Cerebral y Neurosonología        - Eco Doppler Cerebral y Neurosonología 
- Electrocardiograma           - Electrocardiograma 
- Ecocardio, Arritmias, Holter, etc.          - Ecocardio, Arritmias, Holter, etc. 
- Ecocardio infantil           - Ecocardio infantil 
- Resonancias, Gammagrafías         - Resonancias, Gammagrafías 
- Endoscopias, Colonoscopias, etc.        - Endoscopias, Colonoscopias, etc. 
- Mamografías, Ecos Mamarias        - Mamografías, Ecos Mamarias 
- Espirometrías, Broncoscopias, etc.        - Espirometrías, Broncoscopias, etc. 
- Pedidos Almacén General         - Pedidos Almacén General 
- Pedidos Almacén Farmacia         - Pedidos Almacén Farmacia 
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- Partes de Averías          - Partes de Averías 
- Fotocopias                - Fotocopias 
- PAAF (recoger cita, devolver planta) - PAAF (recoger cita, devolver planta) 
- U.H.D. (adulto e infantil)   - U.H.D. (adulto e infantil) 
 
 
TERCER RECORRIDO. 14h. 
 
PETICIONES 
- Hojas de Consultas Adultos 
- Hojas de Consultas Infantiles 
- Rx-TAC-Ecos-Arterios U.I.V., etc 
- Rx y Ecos Infantiles 
- Eco ginecológica y obstétrica 
- Electrofisiología: EEG, EMG, PP.EE. 
- Eco Doppler y Neurosonología 
- Electrocardiograma 
- Ecocardio, Arritmias, Holter, etc. 
- Ecocardio Infantiles 
- Resonancias, Gammagrafías 
- Endoscopias, Colonoscopias, etc. 
- Mamografías, Ecos Mamarias 
- Espirometrías, Broncoscopias, etc. 
- Peticiones de analíticas Ordinarias (excepto viernes y vísperas de festivos, no afectando esta       
restricción al servicio de Lactantes y Cirugía Infantil) 
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LABORATORIO GENERAL 
 
    Las peticiones de Laboratorio General: 

Llevarán puesta la etiqueta del paciente, nº de colegiado y servicio del médico que lo 
solicita,  fecha y firma. 
 
Las Muestras de Laboratorio General: 
Deberán ser recogidas en su recipiente correspondiente. 
- Sangre: tubo que corresponda debidamente codificado. 
- Sedimentos y orinas recientes: en tubo cónico con su código. 
- Orinas 24 horas: en tarro tapón rojo, sin llenar de orina hasta arriba, codificando el 
tarro y el tapón,  poniendo el volumen total en la petición. 
- Catecolaminas: en tarro grande de 2 litros con 10cc de ácido, con código en el tapón y 
en el tarro, poniendo el volumen total en la petición. 
- Porfirinas: en tarro grande de 2 litros envuelto en papel de aluminio para que no le de 
la luz, bien codificado en el tapón y en el tarro, poniendo el volumen total en el volante. 
- Líquido Cefalorraquídeo (LCR): en tubo cónico estéril con su código. 
- Sangre Ocultas en heces: tarro tapón rojo codificado el tarro y el tapón. 
- Van de kamer: recogida de heces durante 24 horas, en un bote de un litro, con  código 
blanco de laboratorio en tarro y en tapadera. 
- Cálculos: en tarro tapón rojo o en tubo cónico, según tamaño y cantidad de los 
cálculos con su código. 
 

     Todas las muestras deberán ir protegidas en bolsas o guantes de plástico.  
 

Sólo se recogerán en el 1º recorrido de las 8:30 horas.  
 
El código de cada petición de laboratorio se anotará en la hoja de recepción de muestras 
debidamente cumplimentada y firmada para justificar lo que se entrega en la secretaría 
única del  laboratorio general. 
 
Para consultar sobre el procedimiento de recogida de muestras de laboratorio 
general se puede acceder a través de: 
- Pagina Web del departamento, 

     - Enlaces,  
- Servicios centrales,  
- Laboratorios clínicos,  
- Catalogo de pruebas (izquierda superior),  
- Buscar  
-  Marcar sobre el resultado para desplegar procedimiento. 
  
Se aconseja utilizar esta opción de consulta, ante cualquier duda,  ya que esta 
siempre actualizada y se puede acceder a cualquier hora, cualquier día. 
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MICROBIOLOGIA  
 
Las peticiones de Microbiología: 
Deberán ir cumplimentados todos sus apartados, se hará una petición por cada estudio 
solicitado y deberá ser identificada con la etiqueta del paciente. 
 

     Las Muestras de Microbiología: 
     Deberán ser recogidas en su tarro correspondiente. 

- Urocultivos, legionelas, coprocultivos, clostridium, cryptosporidium, esputos, BAAR, 
etc., se recogerán en tarro estéril, que la mayoría son con la tapa verde  (NO ROJO), con 
etiqueta del paciente. 
-  Parásitos: si son Giardias, se recogerá en el tarro cónico de parásitos   (mini paraset), 
tres veces en días alternos. Si son Huevos y Parásitos, se recogerá según protocolo: con 
el celo en primer lugar  y el tarro cónico de parásitos (mini paraset) después, tres veces 
en días alternos, con etiqueta  del paciente  y tres hojas de microbiología, una por cada 
día.  

- Exudados: se recogen en bastoncillo en seco o con gel y con etiqueta paciente. 

- Serologías: en tubo 10cc de bioquímica (Amarillo), con la etiqueta del paciente. 

- Virología en sangre: suele ser en dos EDTAS 5cc (tubos lilas) o un tubo de bioquímica 
de 10cc (tubo amarillo), pero llamar para consultar antes. 

- Hemocultivos: se pondrá la etiqueta del paciente en el sitio donde el código del 
hemocultivo no se tape, se desprenderá el código adhesivo  y se pegará en la hoja de 
microbiología, enumerando  cuales se han sacado en 1º - 2º y 3º lugar. Se hará una hoja 
de por cada vía de la que se extraiga la sangre (Periférica, Arterial o Central). 

 

Todas las hojas y muestras de microbiología no llevarán códigos blancos de laboratorio 
general, ni códigos amarillos de laboratorio de urgencias (puesto que microbiología 
tiene sus propios códigos que ponen ellos). Sólo se pondrá la etiqueta del paciente, e 
irán protegidas en bolsas o guantes de plástico transparente. 

 

Las muestras que se puedan pegar en las hojas de microbiología, se pegarán con celo 
por la parte de atrás de la hoja,  para que cuando se despegue, no se rompa la hoja por 
alguno de  los apartados que hay escritos. 

 

Las hojas de consultas de hematología diagnóstica con muestras de sangre periférica, 
sí que llevarán códigos (blancos) de laboratorio general o, (amarillos) si es urgente, 
según la necesidad  de la obtención del resultado, sin embargo, las muestras de líquido 
cefalorraquídeo (LCR) llevarán etiqueta del paciente. 
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    La conservación de muestras para microbiología: 

    Nevera:   

- Heces 

- Orinas 

- Secreciones Respiratorias 

- Puntas de Catéteres 

- Muestras sin medio de transporte (que no llevan líquido o gel para su conservación)   

    Temperatura Ambiente: 

- Líquidos Ascíticos 

- Líquidos Articulares 

- Líquidos Pleurales 

- Líquidos Sinoviales 

- Líquido Cefalorraquídeo (Es importante llevarlo cuanto antes) 

- Tubo de drenaje (llevarlo cuanto antes, no vale de un día para otro) 

- Prótesis valvulares (llevarlo cuanto antes, no vale de un día para otro) 

- Huevos y parásitos (Celo y heces) 

- Hemocultivos 

- Muestras con medio de transporte  

 
ANATOMÍA PATOLÓGICA Y CITOLOGÍA 

 
Las peticiones de  Anatomía Patológica (color amarillo) y Citologías (color verde): 
Deben ir bien cumplimentadas, sobre todo con el nombre y servicio del médico que solicita 
la prueba y la fecha en que se solicita, con  etiqueta del paciente y toda la información 
necesaria para la correcta realización de la prueba por el patólogo. 

 
Las muestras de Anatomía Patológica y citologías: 
Varían según el tipo de muestra que se recoja. Siempre con la etiqueta del paciente. 
Solo se llevarán las muestras de A. Patológica que se encuentre en  las unidades de 
hospitalización. 

 
La conservación de muestras para anatomía patológica y citologías: 
 
Nevera: 
- Todo lo que no vaya en formol (muestras en fresco). 
- El líquido cefalorraquídeo que se obtenga a partir de las 14.00 horas de un sábado o 
vísperas de festivo, se conservará en nevera. 
- Las citologías de orina se recogerán en tres días seguidos, según instrucciones que ponen 
en el reverso de la petición.  
Se hará una petición para las tres muestras y se bajará cuando estén recogidas las tres, se 
guardará en nevera hasta su transporte. 
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Si el Médico especifica que es urgente, se bajará la muestra día a día, cada una con una 
petición. 
 
Temperatura Ambiente: 
- Todo lo que vaya en formol. 
 
 
 
 
 
SERVICIOS QUE ATIENDEN LAS CUATRO TRABAJADORAS SOCI ALES DEL 
HOSPITAL. Torre A  Planta 0. 
 
1º PUERTA (PURA): Anestesia y Reanimación, Oncologías compartido con Mercedes y   
Hospital del Día, U.C.I., Urgencias y Observación, Endocrino, Medicina digestiva con Unidad 
Hepática y Unidad de Sangrantes, Neumología compartido con Mercedes, Otorrino, 
Oftalmología, Neurocirugía junto con Unidad Craneofacial. Quemados junto con Cirugía 
Plástica, Unidad de Corta Estancia (U.C.E.), Traumatología junto con Unidad de Raquis y 
Unidad de Rodilla, Radiología. 
 
 Programas: T.O.D. (Tuberculosis) 
 
1º PUERTA (MERCEDES): Cirugía General, Nefrología junto con Unidad de Agudos y 
Trasplantes, Reumatología, Medicina Interna, Urología, Oncología compartido con Pura, 
Neumología compartido con Pura.  
 
2º PUERTA (PURI): Cirugía Infantil, Digestivo infantil, Endocrino Infantil, Ginecología, 
Lactantes, Neonatología, Neurología Infantil, obstetricia, oftalmología infantil, Oncología 
Infantil, Otorrino Infantil, Pediatría, Urgencias pediátricas, Traumatología Infantil, U.C.I. 
Neonatal, U.C.I. Pediátrica, Unidad de Patología Mamaria, Embarazo de Alto Riesgo, Hospital 
de Día Infantil, Esterilidad, Ecografía Ginecológica, Patología Cervical, Consulta Ginecología, 
Consulta Onco-Gine, Unidad de Colposcopias e Histeroscopias. 
 
Programas: Mujeres Mastectomizadas (APAMM), Asti-Alicante, Perinatales (Colaboración). 
 
3º PUERTA (INMACULADA):  Unidad de Enfermedades Infecciosas y Hospital de Día U.E.I., 
Módulo de Seguridad, Neurología junto con Unidad de Ictus, Unidad de Demencia y Unidad de 
Alzheimer; Hematología. Cirugía Vascular, Dermatología, Neurofisiología, Anatomía 
Patológica, Rehabilitación, Litotricia, Unidad del Dolor, Resonancias, Cirugía Torácica – 
Cardiaca, Cardiología junto con Hemodinámica. 
 
Programas: Sillas de ruedas eléctricas, Síndrome Tóxico, Casa de Acogida (SIDA) 
 
También atenderán el Servicio de Tardes: 

- Mercedes: Martes – Miércoles – Viernes 
- Pura: Lunes – Jueves 

 
 


